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1. USTAL, JAKIE DOKUMENTY BEDA POTRZEBNE

Ustal doktadnie, jakich dokumentéw potrzebujesz do prawidtowego ztozenia wniosku.
Informacje na ten temat, w jezyku polskim, angielskim, ukraifiskim i rosyjskim, mozesz znalez¢
w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim na stronie: https://www.mazowieckie.pl/pl/dla-
klienta/cudzoziemcy/zezwolenia-na-pobyt/36993,Legalizacja-pobytu.html

Znajdziesz tu informacje o sposobie zatatwiania spraw w przypadku réznych rodzajow
zezwolen na pobyt, a takze informacje o potrzebnych dokumentach.

Mozliwe jest tez zadanie pytania poprzez formularz kontaktowy lub telefonicznie w konkretnej
sprawie albo ustalenie, jakiego rodzaju zezwolenie bedzie dla Ciebie najbardziej korzystne.
Informacje o tych mozliwosciach znajdziesz tutaj:
https://www.mazowieckie.pl/pl/dla-klienta/cudzoziemcy/kontakt/33237,Kontakt.html

Mozesz rowniez skorzystac¢ z bezptatnej porady organizacji pozarzadowej - W Warszawie
porad tego rodzaju udzielaja m.in. Fundacja Polskie Forum Migracyjne, Fundacja dla Somalii,
Fundacja Ocalenie.

W 2019 roku w delegaturach Urzedu beda uruchamiane punkty informacyjne prowadzone przez
organizacje pozarzadowe. Wigcej informacji na ten temat mozna uzyska¢ w delegaturach.

2. PRZYGOTU) WNIOSEK

Wypetnij formularz wniosku
Bardzo czesto do Urzedu trafiaja dokumenty bez podpisu, bez daty lub adresu
- wypetnij wniosek starannie. Kazdy btad albo brak we wniosku powoduje, ze wniosek
wymaga korekty lub uzupetnienia, wiec czas oczekiwania na decyzje Urzedu sie wydtuza.
Wniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, drukowanymi literami. Wymagane jest ztozenie
2 egzemplarzy wniosku. Zwré¢ uwage, czy oba egzemplarze s wtasciwie wypetnione.

Przygotuj potrzebne dodatkowe dokumenty.
Zwrd¢ uwage, ktore dokumenty wymagane sa w oryginale, ktére w kopiach i/lub
ttumaczeniach na jezyk polski.

3.ZLOZ WNIOSEK

Masz czas na ztozenie wniosku do ostatniego dnia legalnego pobytu w Polsce. Po ztozeniu
osobiscie kompletnego wniosku otrzymasz stempel w paszporcie, ktéry potwierdza
legalnos¢ pobytu do czasu rozpatrzenia Twojego wniosku

Uwaga! Stempel jest wstawiany w paszport dopiero po przyjeciu kompletnego wniosku
ze wszystkimi wymaganymi zatacznikami. Nie otrzymasz stempla, jesli ztozysz wniosek
niekompletny. Z tego wzgledu nawet sktadajac wniosek osobiscie warto zrobi¢ to
wczesniej niz ostatniego dnia legalnego pobytu.

W praktyce otrzymanie stempla ,od reki” jest mozliwe wytacznie wtedy, gdy wniosek
sktadasz osobiscie podczas uméwionej wizyty w Wydziale Spraw Cudzoziemcéw
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego, gdy pobrane beda Twoje odciski palcdw.

® GDZIE Zt02YC WNIOSEK?
W wojewddztwie mazowieckim istnieje kilka mozliwo$ci ztozenia
wnioskéw o zezwolenie na pobyt:

® a.Osobiscie - rezerwacja poprzez kalendarz internetowy

Na ztozenie wniosku w Warszawie i Radomiu mozna umoéwic sie¢ poprzez
kalendarz interetowy: https://kolejka-wsc.mazowieckie.pl/rezerwacje/pol

Miejsca sktadania wnioskdw:
e Warszawa: Wydziat Spraw Cudzoziemcoéw, ul. Marszatkowska 3/5,
e Radom: Delegatura Muw w Radomiu, ul. Zeromskiego 53

UWAGA! W delegaturze w Radomiu umowic sie na wizyte moga wytacznie
osoby przebywajace na podstawie polskich wiz lub kart pobytu. Ta opcja nie
jest dostepna dla 0séb przebywajacych w ramach ruchu bezwizowego lub na
podstawie dokumentéw wydanych przez inne parnstwa strefy Schengen.

b. Osobiscie - rejestracja mailem

Rejestracja poprzez e-mail jest mozliwa wytacznie w sytuacji, gdy
cudzoziemiec planuje ztozy¢ dokumenty wraz z cztonkiem/cztonkami
najblizszej rodziny (maz, zona, dzieci, rodzice przebywajacy pod
opieka w Polsce).

Rejestracja: wniosekrodzina@mazowieckie.pl

W ten spos6b mozesz zapisac siebie i swoja rodzine na ztozenie wnioskéw
0 zezwolenie na pobyt czasowy, staty oraz rezydenta dtugoterminowego
UE, pod warunkiem, ze wszystkie wnioski beda sktadane razem,

w jednym terminie.

W tym trybie wnioski sktada sie wytacznie w Warszawie, w siedzibie
Wydziatu Spraw Cudzoziemcoéw, ul. Marszatkowska 3/5.

c. Osobiscie - rejestracja telefoniczna

Whniosek o wydanie zezwolenia na pobyt mozna ztozy¢ w Centrum
Wielokulturowym w Warszawie, ul. Jagielloriska 54 wytacznie po wczesniejszej
rezerwacji terminu pod numerem: 22 32 58 900, czynnym od poniedziatku

do pigtku, w godz. 9.00-12.00.

Sktadajac wniosek w ten sposéb, cudzoziemiec od razu otrzymuje wezwanie
do uzupetnienia brakéw formalnych wnioskéw (jesli takie uzupetnienia sa
konieczne) oraz do ztozenia odciskéw palcéw. Nie otrzymuje natomiast od
razu stempla w paszporcie, ktéry potwierdza dalszy legalny pobyt - jest to
mozliwe dopiero po pobraniu odciskdw palcéw na wyznaczonej wizycie
(oraz po uzupetnieniu ewentualnych brakéw w dokumentach).
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® d. Osobiscie - bez wczesniejszego umawiania

Whniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt mozna ztozy¢ bez
wczesdniejszego umawiania sig, w siedzibach Mazowieckiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Warszawie lub w delegaturach.

Jako date ztozenia wniosku przyjmuje sie wowczas date ztozenia
wniosku w Urzedzie (warto przygotowa¢ kopie wniosku dla siebie
i poprosi¢ o potwierdzenie przyjecia wniosku na swojej kopii).

Przy sktadaniu wniosku w ten sposéb weryfikacja dokumentacji oraz
pobieranie odciskéw palcéw odbywa sie w pdzniejszym terminie, na
wyznaczonej wizycie. Z tego wzgledu wnioskodawca nie otrzymuje
,0d reki” stempla w paszporcie, ktéry potwierdza ztozenie wniosku

i legalizuje jego/jej dalszy pobyt w Polsce. Jest to mozliwe dopiero
po weryfikacji dokumentacji przez urzednika, uzupetnieniu jej w razie
koniecznosci oraz pobraniu odciskdw palcéw. Czas oczekiwania

na pierwsze wezwanie w tych sprawach zalezy od ilosci wnioskéw
oczekujacych na rejestracje. Moze wynosic¢ od kilku do kilkunastu
tygodni. Kazda konieczno$¢ wymiany korespondencji wydtuza czas
oczekiwania na decyzje w sprawie.

Miejsca sktadania wnioskéw w sprawie legalizacji pobytu bez

wczesniejszego umawiania sie:

® Bijuro podawcze w siedzibie Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw,
ul. Marszatkowska 3/5, Warszawa

® Punkt Obstugi Klienta Mazowieckiego Urzedu Wojewo6dzkiego
w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, wejscie F od AL Solidarnosci

e delegatura muw w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7, parter, pokdj 9
e delegatura muw w Ptocku, ul. Kolegialna 15, parter, pokoj 2
e delegatura muw w Siedlcach, ul. Pitsudskiego 38, parter, pokdj 14

e delegatura muw w Ostrotece, ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa
Nila 15, parter, pokoj 46B

e. Ztozenie wniosku pocztg

Wniosek mozna przesta¢ takze poczta. Data nadania listu (wniosek
nalezy wystac listem poleconym) jest traktowana jako data
ztozenia wniosku.

Réwniez w tym przypadku otrzymanie stempla w paszporcie
potwierdzajacego dalszy legalny pobyt jest mozliwe dopiero po
weryfikacji dokumentacji, jej ewentualnym uzupetnieniu i pobraniu
od wnioskodawcy odciskéw palcéw.

Whniosek nalezy przesta¢ na adres:
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, Wydziat Spraw
Cudzoziemcow, ul. Marszatkowska 3/5, 00-624 Warszawa

4. OCZEKIWANIE NA DECYZ)E

Czas rozpatrywania wniosku rézni sie w zaleznosci od rodzaju sprawy, sposobu ztozenia
wniosku i liczby spraw aktualnie rozpatrywanych przez Urzad. Na kazdym etapie
postepowania Urzad ma prawo wezwa¢ wnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji.
Wezwania wysytane s3 pocztg - dlatego bardzo wazne jest informowanie Urzedu

o wszelkich zmianach w adresie. Brak mozliwosci skontaktowania sie z wnioskodawca
moze doprowadzi¢ do umorzenia sprawy lub wydania negatywnej decyzji w sprawie.

Procedura rozpatrywania wnioskdw w sprawie legalizacji pobytu obejmuje weryfikacje
cudzoziemcéw pod wzgledem bezpieczenstwa panstwa - kazdy wniosek o legalizacje
pobytu weryfikuje tez Policja, Straz Graniczna i Agencja Bezpieczernistwa Wewnetrznego.

5. WYDANIE DECYZ)I

Status swojej sprawy mozna sprawdzac na stronie:

https:/ /wnioski.mazowieckie.pl/MuwWsc/PL. Login i hasto dostepu do
strony Urzad przekazuje podczas przyjmowania wniosku lub przesyta
te dane poczta.

Urzad informuje wnioskodawcédw o wydaniu decyzji poprzez sms, w ktérym
podaje termin odbioru decyzji lub przesyta w tej sprawie informacje poczta.
Mozna umoéwié sig na inny termin odbioru - korzystajac z formularza

kontaktowego na portalu.




Udzielamy porad i konsultacji na temat:

legalizacji pobytu w Polsce pracy i zatrudnienia w Polsce

zaktadania jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej i spétki z ograniczona
odpowiedzialnoscia ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych (zuUs)

rynku pracy - jak napisa¢ list motywacyjny i cv, jak znalez¢ lepsza prace?

U nas mozesz umowic sie na spotkanie z:

psychologiem - dla dorostych i dzieciecym doradca
zawodowym prawnikiem doradca ds. rozwoju i zaktadania
biznesu asystentem integracyjnym

Ponadto przyjmujemy zapisy do:
miedzykulturowych szkét rodzenia Klubu Mtodziezowego PFMm (13-17 lat)

Zapisy: +48 692 913 993, +48 22 110 00 85
pon.-pt. od 10.00 do 15.00
zapisy@forummigracyjne.orf

ul. Szpitalna 5/14, Warszawa info@forummigracyjne.org
Tel. +48 22 110 00 85, +48 692 913 993 zapisy@forummigracyjne.org
pon.—pt. od 10.00 do 15.00 www.forummigracyjne.org
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FUNDUSZ AZYLU,

MIGRAC)I I INTEGRACI WOJEWODA MAZOWIECKI PUISHE FORUN
Bezpieczna przystan.
Projekt wspétfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.
Wytaczna odpowiedzialno$¢ spoczywa na autorze. Komisja Europejska oraz o @
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji nie ponosza odpowiedzialnosci BEZPiECZHB‘DrZVStaﬁ

za sposob wykorzystania udostepnionych informacji. azowilec kl e



